INFORMACINIY TECHNOLOGIJY SPECIALISTAS

PATVIRTINTA
SN V3| ,EKOAGROS" direktoriaus
EKO agros 2017 m. balandZio 18 d. jsakymu Nr. V-43
" (VS] ,Ekoagros" direktoriaus

2023 m. lapkricio 13 d. jsakymo V-159 redakcija)

VieSosios jstaigos ,Ekoagros” (toliau - |staiga) informaciniy technologijy specialisto (-és)
(toliau - IT specialistas) pareigybés aprasymas Nr. Pa-41

I. BENDROJI DALIS

1. IT specialistu skiriamas asmuo, turintis aukstajj universitetinj / neuniversitetinj
informatikos moksly studijy krypties iSsilavinimg ir turintis ne mazesne kaip 1 mety darbo
patirtj informaciniy technologijy ir informaciniy sistemy projektavimo, diegimo,
administravimo ar pakeitimy valdymo srityse.

2. IT specialistas j darbg priimamas vadovaujantis Jstaigos darbuotojy, samdomy sertifikavimo
paslaugy teikéjy atrankos, mokymo ir darbo vertinimo tvarkos aprasu.

3. IT specialistas savo veikloje privalo laikytis |staigos Kokybes politikos pareiskimo, Kokybes
vadovo ir kity Jstaigos vidaus dokumentuy, taikomy Siai pareigybei, reikalavimy.

4. IT specialistas turi Zinoti (iSmanyti, moketi):

4.1. Lietuvos Respublikos, Europos Sagjungos teisés aktus bei standartus,
reglamentuojancius informaciniy technologijy naudojimg, sauga, kibernetinj saugumag,
informaciniy sistemy kadrimg ir jteisinimg, elektroniniy duomeny apsaugg ir Kkitus
informaciniy technologijy veiklg reglamentuojancius teisés aktus;

4.2. elektroninés informacijos saugos uztikrinimo procesus;

4.3. programines jrangos kdrimo procesus, kompiuteriniy programy jdiegimo procesus;
4.4. informaciniy technologijy projekty valdymo procesus;

4.5. informaciniy sistemy (toliau - IS) modeliavimo standartus, duomeny baziy valdymo
sistemas, struktdrizuotg uzklausy kalbg (SQL);

4.6. moketi dirbti Siomis kompiuterinémis programomis: MS Office, interneto narsSyklemis,
kompiuteriniais tinklais, serveriais, operacinémis sistemomis;

4.7. moketi angly kalbg pazengusio vartotojo lygmens B2 lygiu;

4.8. dokumenty rengimo ir jforminimo taisykles;

4.9. sertifikavimo proceso eigg;

4.10. Jstaigos ir jos filialy / skyriy valdymo struktdrg;

4.11. etikos ir etiketo pagrindus;

4.12. darbo saugos, priesgaisrinés saugos taisykles bei normas.

5. IT specialistas turi gebéti:

5.1. aiSkiai ir sklandziai reiksti ir destyti mintis Zodziu ir rastu valstybine kalba;
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5.2. savarankiskai rinkti, vertinti, sisteminti, analizuoti ir apibendrinti informacijg, procesus
ar duomenis, gebéti iSskirti esmine informacijg ir jos pagrindu priimti sprendimus, parengti
iSsamias, argumentuotas ir tikslias ataskaitas, sprendimus, teikti iSvadas ZodZiu ir rastu;
5.3. savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo darbine veiklg, dirbti komandoje bei
organizuoti savo veiklg orientuojantis j prioritetiniy uzduociy vykdyma.

6. IT specialistas turi bati komunikabilus, korektiSkas ir mandagus, gebéti bendrauti tiek su
Jstaigos darbuotojais, tiek ir su kity institucijy darbuotojais.

7. IT specialistas tiesiogiai pavaldus Informaciniy sistemy projekty vadovui (toliau - IS
projekty vadovas).

8. Jei néra IT specialisto (atostogos, liga ir t.t.), jo pareigas eina IS projekty vadovas arba
Jstaigos direktoriaus paskirtas asmuo;

9. IT specialistas laikinai eina IS projekty vadovo pareigas jam nesant darbe (atostogos, liga,
komandiruoté ir t.t.).

10. IT specialistas savo veikloje vadovaujasi Siuo pareigybés apraSymu.

Il. PAREIGOS

11. Informaciniy technologijy specialistas privalo:

11.1. paruosti kompiuterines darbo vietas, efektyviai valdyti informaciniy technologijy tkj;
11.2. priziGréti ir administruoti jstaigos IS, Active Directory (AD) naudotojus;

11.3. konsultuoti IS naudotojus, padeti iSspresti iskilusias problemas naudojantis IS bei
kompiuterine technika;

11.4. prizidréti ir administruoti |staigos elektroninj pastg, internetine svetaine;

11.5. rengti IS, kompiuterinés jrangos vieSyjy pirkimy dokumentus arba esant poreikiui
vykdyti vieSyjy pirkimy procesy eiga;

11.6. dalyvauti komisijy ir darbo grupiy veikloje dél IS karimo, procesy tobulinimo, vystymo;
11.7. rinkti informacija dél IS tobulinimo / plétros poreikiy, juos analizuoti, teikti iSvadas ir
sidlymus dél jy jgyvendinimo galimybés;

11.8. analizuoti informacijg apie naujas informaciniy technologijy saugos ir kibernetinio
saugumo technines bei programines priemones, tirti jy galimybes ir teikti siGlymus
tiesioginiam vadovui dél jy panaudojimo |staigos uzdaviniams jgyvendinti;

11.9. pagal savo kompetencijg rengti / atnaujinti Jstaigos vidinius dokumentus / tvarkas;
11.10. nuolat kelti kvalifikacijg ir gilinti profesines Zzinias;

11.11. vykdyti kitus tarnybinius tiesioginio vadovo ir |staigos direktoriaus pavedimus,
susijusius su vykdomomis pareigomis.

I1l. TEISES

12. IT specialistas turi teise:
12.1. susipazinti su Jstaigos direktoriaus sprendimais, susijusiais su jo veikla;

2183



12.2. teikti pasidlymus dél darbo, susijusio su Siame pareigybés aprasyme numatytomis
pareigomis, tobulinimo;

12.3. pagal savo kompetencijg pranesti |staigos direktoriui apie visus trakumus,
iSaiSkéjusius vykdant savo pareigas, ir teikti silymus jiems Salinti;

12.4. pasirasyti dokumentus pagal savo kompetencijq ;

12.5. darbo reikalais naudotis |staigos rysio, susisiekimo priemonémis.

IV. ATSAKOMYBE

13. IT specialistas atsako uz:

13.1. |staigos konfidencialios informacijos saugojimga;

13.2. savo pareigy, numatyty Siame pareigybés aprasyme, netinkamg vykdymg ar
nevykdyma pagal galiojantj Lietuvos Respublikos darbo kodeksg;

13.3 jstatymy pazeidimus, padarytus vykdant savo veiklg, - pagal galiojancius Lietuvos
Respublikos administraciniy teises pazeidimy, baudziamajj bei civilinj kodeksus;

13.4. |staigai padarytg materialine Zalg - pagal galiojancius Lietuvos Respublikos darbo ir
civilinj kodeksus.

Su V5] ,Ekoagros” informaciniy technologijy specialisto pareigybés apraSymu susipaZinau ir
sutinku:

(parasas, vardas, pavarde ir data)
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