VIESUJY PIRKIMY SPECIALISTAS (-E)

PATVIRTINTA
oS V3| ,Ekoagros” direktoriaus
EKO agros 2023 m. gruodzio 29 d.
" jsakymu Nr. V-196

VieSosios jstaigos ,Ekoagros” (toliau - jstaiga) ,Litfood” filialo vieSyjy pirkimy specialisto (-és)
(toliau - vieSyjy pirkimy specialistas) pareigybés aprasymas Nr. Pa-70.

I. BENDROJI DALIS

1. VieSyjy pirkimy specialisto pareigybé skirta vykdyti su specialiosios veiklos srities funkcijy,
susijusiy su eksporto skatinimu ir iS Europos zemes tkio garantijy fondo finansuojamy Zzemes
akio ir maisto produkty rinkos reguliavimo priemoniy administravimu, jgyvendinimu susijusius
viesuosius pirkimus.

2. VieSyjy pirkimy specialistu skiriamas asmuo, turintis aukstgjj universitetinj iSsilavinimg ir ne
maZzesne kaip vieny mety darbo patirtj vieSyjy pirkimy srityje.

3. VieSujy pirkimy specialistas | darbg priimamas vadovaujantis Konkursy valstybeés ir
savivaldybiy jmoneése, iS valstybes, savivaldybiy ir Valstybinio socialinio draudimo fondo
biudzety bei iS kity valstybés jsteigty fondy léSy finansuojamose valstybés ir savivaldybiy
jstaigose ir vieSosiose jstaigose, kuriy savininké yra valstybé ar savivaldybé, organizavimo ir
vykdymo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2017 m. birzelio 21 d.
nutarimu Nr. 496.

4. VieSyjy pirkimy specialistas savo veikloje privalo laikytis Kokybés politikos pareiskimo,
Kokybés vadovo ir kity jstaigos vidaus dokumenty, taikomy Siai pareigybei, reikalavimy.

5. Viesyjy pirkimy specialistas turi iSmanyti / mokeéti:

5.1. Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teises
aktus, reglamentuojancius vieSuosius pirkimus;

5.2. vieSuyjy pirkimy proceddaras;

5.3. dokumenty rengimo ir jforminimo reikalavimus;

5.4. jstaigos ir jos filialy / skyriy valdymo struktdrg;

5.5. etikos ir etiketo pagrindus;

5.6. darbo saugos, saugumo technikos, priesgaisrinés saugos taisykles bei normas.

6. VieSujy pirkimy specialistas turi gebeéti:

6.1. analizuoti informacija, taikyti teisés normas, spendZiant viesyjy pirkimy klausimus, rengti
iSvadas, teikti konsultacijas vieSujy pirkimy klausimais;

6.2. sklandZiai déstyti mintis ZodZiu ir rastu;

6.3. gebéti savarankiskai rinktis darbo metodus, planuoti ir organizuoti veiklg;

6.4. mokéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu.

7. VieSyjy pirkimy specialistas turi bati komunikabilus, korektiSkas ir mandagus.

8. VieSujy pirkimy specialistas tiesiogiai pavaldus ,Litfood" filialo vadovui.

9. Jeigu néra vieSyjy pirkimy specialisto (atostogos, liga ir t.t.), jo pareigas eina jstaigos
direktoriaus paskirtas asmuo.

10. VieSyjy pirkimy specialistas savo veikloje vadovaujasi Siuo pareigybés aprasymu.
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Il. PAREIGOS

11. VieSuyjy pirkimy specialistas privalo:

11.1. planuoti, derinti, koordinuoti ir organizuoti vieSuosius specialiosios veiklos srities
pirkimus;

11.2. teikti specialiosios veiklos srities viesyjy pirkimy poreikj;

11.3. pagal kompetencijg rengti ir teikti VieSujy pirkimy tarnybai pirkimy proceddry ataskaitas;
11.4. perziGreéti ir vizuoti vieSyjy pirkimy iniciatoriy parengtus tarnybinius pranesimus dél
specialiosios veiklos srities vieSyjy pirkimy;

11.5. dalyvauti vieSyjy pirkimy komisijos darbe;

11.6. vykdyti vieSyjy pirkimy organizatoriaus funkcijas organizuojant mazos vertés pirkimus;
11.7. derinti sutarties projekto saglygas;

11.8. savalaikiai vieSinti specialiosios veiklos srities pirkimy sutartis ir laiméjusius pasidalymus
centrinéje vieSyjy pirkimy sistemoje (toliau - CVP IS);

11.9. savalaikiai vieSinti sutarciy, sudaryty zodziu, informacijg CVP IS;

11.10. atlikti specialiojoje veiklos srityje sudaryty pirkimo sutarCiy vykdymo ir galiojimo
kontrole;

11.11. registruoti gautas saskaitas faktdras viesyjy pirkimy sistemoje bei vykdyti sudaryty
sutarciy verciy kontrole;

11.12. konsultuoti, teikti iSvadas ir pasidlymus tiesioginiam vadovui, darbuotojams viesyjy
pirkimy organizavimo, vykdymo klausimais;

11.13. rengti vieSyjy pirkimy dokumentus, vertinti darbuotojy parengtus vieSyjy pirkimy
dokumenty projektus, tikrinti jy atitikimg Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo ir kity
teisés akty reikalavimams ir teikti iSvadas ir pasidlymus dél jy jstaigos vieSujy pirkimy
komisijoms;

11.14. rengti praneSimus, informacinius ir kitus rastus ir teikti juos tiekéjams;

11.15. nagrinéti, vertinti, palyginti tiekéjy pateiktus pasitalymus ir teikti iSvadas jstaigos viesujy
pirkimy komisijoms dél pasidlymy atitikties pirkimo dokumentuose nustatytiems
reikalavimames;

11.16. konsultuoti jstaigos darbuotojus vieSyjy pirkimy klausimais;

11.17. kaupti, nagrinéti ir sisteminti normine ir metodine medziagg, reikalinga funkcijoms atlikti;
11.18. pagal savo kompetencijg vykdyti kitus nenuolatinio pobddZio tiesioginio vadovo, kity
struktariniy padaliniy vadovy ir jstaigos direktoriaus pavedimus;

11.19. nuolat tobulinti kvalifikacijg ir gilinti profesines Zinias;

11.20. saugoti konfidencialig informacija.

I1l. TEISES

12. VieSyjy pirkimy specialistas turi teise:

12.1. susipazinti su jstaigos direktoriaus sprendimais, susijusiais su jo veikla;

12.2. teikti pasitlymus dél darbo, susijusio su Siame pareigybés aprasyme numatytomis
pareigomis, tobulinimo;
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12.3. pagal savo kompetencijg pranesti tiesioginiam vadovui apie visus trakumus, iSaisSkéjusius
vykdant savo pareigas, ir sidlyti badus jiems Salinti;

12.4. pasirasyti dokumentus pagal savo kompetencijg;

12.5. reikalui esant kreiptis j ekspertus dél kvalifikuotos konsultacijos;

12.6. darbo reikalais naudotis jstaigos rysio, susisiekimo priemonémis.

IV. ATSAKOMYBE

13. VieSyjy pirkimy specialistas atsako:

13.1. uz jstaigos komerciniy paslapciy saugojima;

13.2. uz savo pareigy, numatyty Siame pareigybés aprasyme, netinkamg vykdymg ar
nevykdymga - pagal galiojantj Lietuvos Respublikos darbo kodeksg;

13.3. uz jstatymy pazeidimus, padarytus vykdant savo veiklg, - pagal galiojancius Lietuvos
Respublikos administraciniy teisés pazeidimy, baudziamajj bei civilinj kodeksus;

13.4. uz jstaigai padarytg materialine zalg - pagal galiojancius Lietuvos Respublikos darbo ir
civilinj kodeksus.

Su V3] ,Ekoagros” ,Litfood" filialo vieSujy pirkimy specialisto pareigybés aprasymu susipazinau
ir sutinku:

(vardas, pavarde ir data)
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