PATVIRTINTA
Vsl ,,Ekoagros* direktoriaus

2017 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-113
(VSI ,,Ekoagros* direktoriaus
2019 m. sausio 9 d. jsakymo Nr. V-4 redakcija)

VIESOSIOS ISTAIGOS ,,EKOAGROS“ VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMO,
INICIJAVIMO, ORGANIZAVIMO, ATLIKIMO IR ATSKAITOMYBES TVARKOS
APRASAS

I. BENDROS NUOSTATOS

1. Viesosios jstaigos ,,Ekoagros* (toliau — [staiga) vieSyjy pirkimy planavimo, inicijavimo,
organizavimo, atlikimo ir atskaitomybés tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos aprasSas) nustato Jstaigos
vieSyjy pirkimy sistema ir Istaigos vieSyjy pirkimy planavimo, inicijavimo, organizavimo, atlikimo ir
atskaitomybeés tvarka.

2. Tvarkos aprasu siekiama uZztikrinti vieSyjy pirkimy pagrindiniy principy laikymasi
Istaigoje ir sudaryti salygas taupiai, efektyviai ir rezultatyviai naudoti [staigos 1¢Sas.

3. VieSuosius pirkimus (toliau — pirkimai) reglamentuoja Lietuvos Respublikos viesyjy
aprasas.

4. Mazos vertés vieSuosius pirkimus reglamentuoja VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
2017-06-28 jsakymu Nr. 1S-97 patvirtintas mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas (toliau — MVP

5. Tvarkos apraSe vartojamos sgvokos:

5.1. Pirkimy iniciatoriai — Istaigos direktoriaus jsakymu paskirti [staigos darbuotojai, kurie
nurodo poreik] jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby, koordinuoja (organizuoja) Istaigos
sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir
kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia sitilymus dél pirkimo sutar¢iy pratgsimo, keitimo,
nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam ar netinkamai vykdanciam pirkimo sutartyje
nustatytus jsipareigojimus, taikymo.

5.2. Pirkimy vykdytojai — VieSojo pirkimo komisija, MaZos vertés viesojo pirkimo komisija
ir pirkimo organizatoriai. [staigos direktoriaus jsakymu paskirti Pirkimy vykdytojai, prie§ vykdant
pirkimus, turi pasirasyti konfidencialumo pasizad¢jimg (forma pateikta Tvarkos apraso 1 priede) ir

neSaliSkumo deklaracijg (forma pateikta Tvarkos apraso 2 priede).



5.3. Pirkimy organizatoriai — [staigos direktoriaus jsakymu paskirti [staigos darbuotojai,
kurie Istaigos numatyta tvarka organizuoja ir atlieka tik mazos vertés pirkimus.

5.4. VieSojo pirkimo komisija ir MaZos vertés vieSojo pirkimo komisija — Istaigos
direktoriaus jsakymu sudaromos komisijos, kurios atitinkamai atlieka tarptautiniy bei supaprastinty
vieSyjy pirkimy procediras.

5.5. Kitos Tvarkos aprase vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréztos Istatyme, kituose
vieSuosius pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose, iSskyrus tuos atvejus, kai Siame Tvarkos
apraSe atitinkamoms sgvokoms suteikiama kitokia reik§me, nei nustatyta [statyme.

6. Pasikeitus Tvarkos aprase minétiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés akty

redakcijos nuostatos.

I1. PIRKIMU PLANAVIMAS

7. Planuojant vieSuosius pirkimus sudaromas planuojamy vykdyti einamaisiais metais
Istaigos vieSyjy pirkimy planas (toliau — Pirkimy planas).

8. Pirkimy plang rengia Bendryjy reikaly skyrius kartu su Finansy skyriumi. Pirkimy planas
rengiamas pagal Pirkimy iniciatoriy pateiktus ateinantiems metams numatomy pirkimy sarasus (forma
pateikta Tvarkos apraso 3 priede). Pirkimy iniciatoriai ateinantiems biudzetiniams metams numatomus
pirkimus pradeda planuoti kiekvieny mety ketvirta ketvirtj ir iki kiekvieny mety gruodzio 15 dienos
raStu ir elektroniniu pasStu (,,Excel dokumentu) pateikia parengtus numatomy pirkimy sarasus
Bendryjy reikaly skyriui.

9. Pirkimy planas tvirtinamas Istaigos direktoriaus jsakymu. Pirkimy plano forma pateikta
Tvarkos apraso 4 priede.

10. Pirkimy planas turi biiti parengtas iki kiekvieny kalendoriniy mety sausio 31 dienos. Taip
pat kiekvienais metais Bendryjy reikaly skyrius ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinus
einamyjy mety Pirkimy plang — nedelsiant po patikslinimo, Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje
sistemoje (toliau — CVP IS) ir papildomai Istaigos internetiniame puslapyje skelbia tais metais
planuojamy vykdyti vieSyjy pirkimy (i§skyrus mazos vertés pirkimus) suvesting (toliau — Suvestiné).
VieSyjy pirkimy suvestiné skelbiama VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

11. Viesieji pirkimai [staigoje gali buti atlieckami ir iki pirkimy plano patvirtinimo, juos
suderinus su [staigos direktoriumi ar jo jgaliotu asmeniu.

12. Pirkimy plano patikslinimg organizuoja Bendryjy reikaly skyrius kartu su Finansy
skyriumi. Pirkimy planas tikslinamas vieng kartg per ketvirti, i§skyrus atveji, kai konkretaus pirkimo,
kuris Pirkimy plane nebuvo numatytas, numatoma verté virsija 3 000 Eur be pridétinés vertés mokescio

(PVM).



13. Pirkimy planas nekeiCiamas, jeigu dél nuo Istaigos nepriklausanciy aplinkybiy iSkyla
poreikis ypac skubiai vykdyti Pirkimy plane nenurodytg pirkima.

13! Uz Pirkimy plano vykdyma atsako Jstaigos struktiiriniy padaliniy, kurie pagal jy veiklos
sri¢iai priskirta kompetencijg atlieka vieSuosius pirkimus, vadovai. Uz §io plano vykdymo kontrolg
atsako Finansy skyrius. Bendryjy reikaly skyrius koordinuoja ir kontroliuoja Jstaigos atlieckamus
viesSuosius pirkimus. Viesyjy pirkimy planavimg ir patvirtinto Pirkimy plano vykdyma koordinuoja ir

kontroliuoja Istaigos direktoriaus pavaduotojas.

III. PIRKIMU INICIJAVIMAS IR PASIRENGIMAS PIRKIMO PROCEDURU VYKDYMUI

14. VieSuosius pirkimus Jstaigoje inicijuoja Pirkimy plane nurodyto struktiirinio padalinio
vadovai ir (ar) darbuotojai, paskirti Pirkimy iniciatoriais. VieSajam pirkimui inicijuoti Pirkimo
iniciatorius rengia paraiSkg pirkimui atlikti ir jos priedg — pirkimo uzduotj (toliau — Paraiska).
Pirkimams, kuriy numatoma verté yra ne didesné nei 3 000 eury be PVM, ir pirkimams, vykdomiems
naudojantis elektroniniu katalogu CPO.It, paraiSkos priedas gali biti nerengiamas, taciau ParaiSkoje
turi baiti aiskiai ir suprantamai nurodomos pageidaujamos prekiy, paslaugy ar darby savybeés, jy kiekiai,
pasitilymy vertinimo kriterijus, gali biiti nurodomas sitilomy kviesti tiekéjy sarasas (iSskyrus atvejus,
kai pirkimg siiloma vykdyti naudojantis elektroniniu CPO katalogu), kita svarbi informacija.
ParaiSkoje pirkimo objektas turi biiti apibiidintas taip, kad ji aiskiai biity galima nurodyti tiekéjams.
Apibudinant pirkimo objekta negali buti nurodytas konkretus modelis ar Saltinis, konkretus procesas
ar prekés zenklas, patentas, tipai, konkreti kilmé ar gamyba, dél kuriy tam tikroms jmonéms ar tam
tikriems produktams biity sudarytos palankesnés salygos arba jie blity atmesti, iSskyrus atvejus, kai
pirkimo objekto nejmanoma apibadinti tiksliai ir suprantamai. Siuo atveju batina nurodyti, kad
priimtini ir pagal savybes lygiaverc¢iai objektai. ParaiSkos forma pateikta Tvarkos apraSo 5 priede.

15. Pirkimo iniciatorius, rengdamas Paraiska:

15.1. turi atlikti rinkos tyrima, reikalinga pirkimo vertei nustatyti;

15.2. turi pagal galimybes taikyti aplinkos apsaugos kriterijus, jgyvendinti energijos vartojimo
efektyvumo reikalavimus;

15.3. privalo nurodyti, kad prekeés, paslaugos ar darbai (i§skyrus atvejus, kai pirkimo verté yra
10 000 Eur be PVM ir didesn¢ ir (arba) pirkimui atlikti vykdoma skelbiama apklausa), jsigyjami i$
CPO LT ar per ja, jei CPO LT kataloge siilomos prekes, paslaugos ar darbai atitinka Jstaigos poreikius
ir pirkimo negalima atlikti efektyvesniu biidu racionaliai naudojant tam skirtas léSas. Pirkimo
iniciatoriaus pasiraSytas sprendimas nevykdyti siilomy prekiy, paslaugy ar darby, kai numatoma
prekiy, paslaugy ar darby verté yra 10 000 Eur be PVM ir didesné ir (arba) pirkimui atlikti vykdoma

skelbiama apklausa, pirkimo jsigyjant i§ CPO LT ar per ja privalo buiti motyvuotas ir pateikiamas kartu
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su ParaiSka. Sprendima pagrindziantis dokumentas privalo biiti saugomas kartu su kitais pirkimo
dokumentais Jstatymo 97 straipsnio nustatyta tvarka;

15.4. nurodo, kad prekés, paslaugos ar darbai bus jsigyjami i§ [statymo 23 ir (ar) 24
straipsniuose nurodyty imoniy (jei pirkimas vykdomas vadovaujantis [statymo 23 ir (ar) 24 straipsniy
nuostatomis);

15.5. kai Pirkimo iniciatorius ir Pirkimy organizatorius yra skirtingi asmenys, rengdamas
Paraiska Pirkimo iniciatorius konsultuojasi su planuojamo Pirkimo organizatoriumi, prireikus gali
pasitelkti specialistus — dalyko zinovus konsultuoti klausimu, kuriam reikia specialiy ziniy ar
vertinimo.

16. Pirkimo iniciatorius, pasiraSe¢s paraiska ir jos prieda, teikia ParaiSkg derinimui:

16.1. Bendryjy reikaly skyriaus vadovui. Jo viza reiskia, kad ParaiSkoje pateikta reikalinga
informacija pagal Sio Tvarkos apraso 5 priede pateiktg ParaiSkos forma;

16.2. Istaigos jsakymu paskirtam pirkimy ver¢iy apskaitg tvarkan¢iam asmeniui. Jo viza
reiSkia suderintg pirkimo verte ir suderintg galima pirkimo biida;

16.3. Vyr. finansininkui, kurio viza reiskia, kad pirkimas vykdomas pagal Pirkimy plang ir
pirkimui yra lésy.

16!. Pirkimo iniciatorius suderintg Paraiskg teikia tvirtinti:

16'.1. Istaigos direktoriui, kai atlickami tarptautiniai ir supaprastinti vieSieji pirkimai,
i8skyrus pirkimus, vykdomus jsigyjant i§ CPO LT;

16'.2. Istaigos direktoriaus jgaliotam asmeniui, kai atlickami tarptautiniai ir supaprastinti
viesieji pirkimai, vykdomi jsigyjant i§ CPO LT ir mazos vertés pirkimai.

17. Pirkimo vykdytojas vieSojo pirkimo procediiras pradeda po to, kai Jstaigos direktorius
ar jo jgaliotas asmuo patvirtina ParaiSka ir ji Bendryjy reikaly skyriaus uZregistruojama Gaunamy
dokumenty viesyjy pirkimy klausimais registre GVP.

18. Pirkimo vykdytojas atlieka pirkimg pagal Pirkimo iniciatoriaus ParaiSkoje nustatytg
pirkimo uzduot;.

19. Jeigu ParaiSkoje nurodyta neiSsami informacija apie pirkimo objekta, Pirkimo
vykdytojas turi teis¢ pareikalauti ParaiSkos rengejo (Pirkimo iniciatoriaus) ja patikslinti rastu (el.
pastu). Informacija turi biiti patikslinta rastu (el. pastu) ne veliau kaip per 3 darbo dienas nuo
reikalavimo patikslinti informacija gavimo dienos.

20. (Negalioja).

21. Komisija parengia pirkimo salygas, o Pirkimy organizatorius gali parengti pirkimo

salygas, jei atlieka neskalbiamg apklausg rastu, ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo Paraiskos



uzregistravimo Gaunamy dokumenty vieSyjy pirkimy klausimais registre dienos. Pirkimy

organizatoriaus parengtas pirkimo salygas tvirtina Istaigos direktorius ar jo jgaliotas asmuo.
IV. PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR ATLIKIMAS

22. Jstaigos vieSiesiems pirkimams organizuoti ir atlikti jstaigos direktoriaus jsakymu:

22.1. sudaroma vieSyjy pirkimy komisija (toliau — Komisija) organizuoti ir atlikti tarptautinius
ir supaprastintus vieSuosius pirkimus, iSskyrus supaprastintus mazos vertés viesuosius pirkimus;

22.2. sudaroma mazos vertes vieSyjy pirkimy komisija (toliau — MVP Komisija) organizuoti ir
atlikti mazos vertés vie§uosius pirkimus. Si komisija atlieka pirkimus, kai konkreéiy prekiuy, paslaugy
ar darby numatomo pirkimo sutarties verté yra 9 000 eury be PVM ir daugiau;

22.3. paskiriami [staigos darbuotojai Pirkimy organizatoriais. Pirkimy organizatoriai atlieka
pirkimus, kai prekiy, paslaugy ar darby numatomo pirkimo sutarties verté yra mazesné nei 9 000 eury
be PVM.

23. Istaigos direktorius ar jo jgaliotas asmuo gali pavesti pirkimg atlikti Komisijai,
neatsizvelgdamas j Apraso 22.2 ir 22.3 punktuose numatytas vertes ir aplinkybes.

24. Istaigos direktorius ar jo jgaliotas asmuo gali pavesti pirkima atlikti MVP Komisijai,
neatsizvelgdamas j Apraso 22.3 punkte numatytas vertes ir aplinkybes.

25. Komisija vieSuosius pirkimus atlieka tiesiogiai taikydama VieSyjy pirkimy jstatymo ir
susijusiy teisés akty nuostatas. Komisijos darbo organizavimg reglamentuoja VieSojo pirkimo
komisijos reglamentas.

26. Pirkimy organizatoriai ir MVP Komisija vieSuosius pirkimus atlieka vadovaudamiesi
MVP Tvarkos aprasu.

26!. Pirkimy organizatorius prekiy, paslaugy ar darby pirkimy, numatyty Tvarkos apraso 22.3
punkte, procediras vykdo MVP tvarkos apraso nustatyta tvarka neskelbiamos apklausos biidu,
apklausiant vieng ar daugiau tieké&jy, siiilan¢iy reikiamas prekes, paslaugas ar darbus pagal [staigos
keliamus reikalavimus:

26'.1. zodziu (telefonu, tiesiogiai prekybos ar paslaugy teikimo vietoje, vertinama internete
tiekejy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing ir kitaip) arba;

26'.2. rastu (CVP IS priemonémis, elektroniniu pastu, pastu, faksu ar kitomis priemonémis).

26°. Kiekviena Pirkimy organizatoriaus pirkimo procediira patvirtinama toliau nurodomais
dokumentais:

262.1. jei atlickama apklausa zodZiu, vie$gjj pirkimg patvirtinantys dokumentai yra sutartis ir
CVP IS paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta zodziu — saskaita fakttra arba kiti

buhalterinés apskaitos dokumentai.



26%2. jei atlickama apklausa raStu, vie$ajj pirkima patvirtinantys dokumentai yra
susirasin¢jimo informacija, sudaryta sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie jg, o jei sutartis
sudaryta zodziu — saskaita faktiira arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai. Tais atvejais, kai
Pirkimy organizatorius apklausia daugiau kaip vieng tiekéja ir sudaroma sutartis rastu, Jstatymo 58
straipsnio 1 dalyje nurodytos informacijos pateikimo tiekéjams patvirtinantys dokumentai saugomi
Pirkimy organizatoriaus elektroniniame paste, uztikrinant tokiy dokumenty prieinamuma, iSkilus
tokiam poreikiui.

263. MVP Komisija vieSuosius pirkimus atlicka vadovaudamiesi MVP Tvarkos aprasu. MVP
Komisijos darbo organizavimg reglamentuoja VieSojo pirkimo komisijos reglamentas.

27. Pirkimy vykdytojai, atlikdami pirkima rastu, pradeda pirkima ne véliau kaip per 10 darbo

dieny nuo Paraiskos uzregistravimo Gaunamy dokumenty viesyjy pirkimy klausimais registre dienos.

V. GINCU NAGRINEJIMAS

28. Tiekéjy pateiktos pretenzijos dél pirkimo dokumenty, pirkimo procediiry, su pirkimu
susijusiy Istaigos veiksmy ar neveikimo yra nagrinéjamos Istatyme nustatyta tvarka.

29. Tiekejy pateiktas pretenzijas Istaigai nagrin€ja Istaigos direktoriaus ar jo jgalioto asmens
paskirti asmenys.

30. (Negalioja).

VI. PIRKIMU DOKUMENTAVIMAS

31. Bendryjy reikaly skyrius i8 pirkimo iniciatoriy priima tik Siame Tvarkos aprase nustatyta
tvarka suderintas ir patvirtintas paraiSkas, kurias registruoja gaunamy dokumenty viesyjy pirkimy
klausimais registre GVP.

32. Pirkimy vykdytojai, atlikdami pirkimus ir (ar) rengdami pirkimo dokumentus,
vadovaujasi Tvarkos apraso 25-27 punktuose nurodytomis nuostatomis.

33. Pirkimo organizatorius tiekéjy pasitilymus fiksuoja Tiekejy apklausos pazymoje. Tiekéjy
apklausos paZyma néra rengiama, kai:

33.1. pirkimas vykdomas neskelbiamos apklausos btidu apklausiant 1 (vieng) tiekéja ir
planuojamo konkretaus pirkimo sutarties verte perkant prekes, paslaugas ar darbus nevirsija 3 000 eury
be PVM. Siuo atveju, atlikes pirkima pirkimo organizatorius vizuoja gautg vykdyto pirkimo saskaitg
faktiirg ar PVM saskaitg faktiirg;

33.2. prekés, paslaugos ar darbai yra jsigyjami tiesiogiai prekybos ar paslaugy teikimo vietose
(pvz.: parduotuvése vizualiai matant prekes ir / ar tik paslaugy, darby teikimo vietoje, tiekéjui nustatant

reikiamas atlikti paslaugas, darbus) ir planuojamo konkretaus pirkimo sutarties verté perkant prekes,



paslaugas ar darbus nevirsija 3 000 eury be PVM. Siuo atveju, atlikes pirkima pirkimo organizatorius
vizuoja gautg vykdyto pirkimo sgskaitg faktiirg ar PVM saskaitg faktura;

33.3. pirkimas atlickamas neskelbiamos apklausos biidu apklausiant 1 (viena) tiekéja, o
pirkimo sutartis sudaroma rastu.

33!, Parengta Tiekéjy apklausos pazyma Pirkimo organizatorius derina su Jstaigos vyriausiuoju
finansininku ir teikia tvirtinti [staigos direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui. Tiekéjy apklausos pazymos
forma pateikta Tvarkos apraso 6 priede.

34. Pirkimy organizatoriai, atlike pirkimus, per 3 darbo dienas pateikia bendryjy reikaly
skyriui visus su pirkimu susijusius dokumentus (paraiska, tiekéjy apklausos pazyma (jei taikoma),
raStu sudaryta sutartis o jei sutartis sudaryta Zodziu — sgskaita faktiira arba kiti buhalterinés apskaitos
dokumentai).

35. Komisija arba MVP komisija kiekvieng sprendimg fiksuoja protokoluose.

36. Komisija arba MVP komisija, atlikusi pirkima, per 3 darbo dienas perduoda Bendryjy
reikaly skyriui visus su pirkimu susijusius ir i byla susegtus dokumentus.

37. Bendryjy reikaly skyrius vieSuosius pirkimus registruoja vieSyjy pirkimy Zurnale. VieSyjy

pirkimy zurnalo forma pateikta Tvarkos apraso 7 priede.

VII. (Negalioja)

38. (Negalioja).
39. (Negalioja).
40. (Negalioja).

VIIL. ATASKAITU APIE VIESUOSIUS PIRKIMUS, SKELBIMU APIE PIRKIMO
SUTARCIU SUDARYMA TEIKIMAS, LAIMEJUSIU DALY VIU PASIULYMU IR
PIRKIMO SUTARCIU BEI JU PAKEITIMU VIESINIMAS

41. Pirkimo dokumentai, pasitlymai, pasiiilymy nagrin¢jimo ir vertinimo dokumentai,
pirkimo sutartys, kiti su pirkimu susije dokumentai, nepaisant jy pateikimo biido, formos ir laikmenos,
saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka, ta¢iau ne maziau kaip
4 metus nuo pirkimo pabaigos.

42. Bendryjy reikaly skyrius teisés akty nustatyta tvarka ir terminais Jstaigos vardu rengia ir
Viesyjy pirkimy tarnybai teikia:

42.1. vieSyjy pirkimy skelbimus, kai pirkimus atlieka pirkimy organizatoriai;

42.2. kiekvieny pirkimo procediiry ataskaitas, nurodytas VieSyjy pirkimy jstatymo 96

straipsnio 2 dalies 1 punkte, kai pirkimus atlieka pirkimy organizatoriai;



42.3. skelbimus apie sudarytas vieSojo pirkimo sutartis (preliminarigsias sutartis) ir pirkimo
sutarCiy keitimus, kai buvo vykdomas tarptautinis pirkimas, kai pirkimus atlieka pirkimy
organizatoriai;

42.4. visy per kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutarciy, nurodyty VieSyjy pirkimy
jstatymo 96 straipsnio 2 dalies 2 punkte ir MVP tvarkos apraso 20 punkte, ataskaita.

43. Bendryjy reikaly skyrius teisés akty nustatyta tvarka ir terminais Centrinéje vieSyjy
pirkimy informacingje sistemoje:

43.1. vieSina laiméjusiy dalyviy pasitlymus, sudarytas viesojo pirkimo—pardavimo sutartis
bei preliminarigsias sutartis (toliau — pirkimo sutartis) ir pirkimo sutarciy pakeitimus (iSskyrus atvejus,
kai pasitlymai pateikiami zodziu arba pirkimo sutartys sudaromos Zodziu);

43.2. skelbia pirkimo sutarties nejvykdziusiy ar netinkamai jg jvykdZziusiy tiekéjy sarasus ir

nedelsdamas, taciau ne véliau kaip per 3 darbo dienas apie tai informuoja tiekéja.




