PATVIRTINTA

Vsl ,,Ekoagros* direktoriaus
2017 m. liepos 4 d.

jsakymu Nr. V- 113

VIESOSIOS JSTAIGOS ,,EKOAGROS“ VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR
VYKDYMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROS NUOSTATOS

1. VieSosios jstaigos ,Ekoagros® (toliau — Jstaiga) vieSyjy pirkimy organizavimo ir
vykdymo tvarkos aprasas (toliau — ApraSas) nustato Jstaigos numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir
darby vieSyjy pirkimy planavimo, inicijavimo, organizavimo ir vykdymo tvarka, pirkimus vykdanciy
ir/ar pirkimo procese dalyvaujanc¢iy Istaigos darbuotojy teises, pareigas ir atsakomybe, kitus su
Istaigos numatomais vykdyti ir/ar vykdomais pirkimais susijusius klausimus.

2. ApraSu siekiama uztikrinti vieSyjy pirkimy pagrindiniy principy laikymasi Istaigoje ir
sudaryti salygas taupiai, efektyviai ir rezultatyviai naudoti [staigos 1€Sas.

3. Supaprastintus vieSuosius pirkimus (toliau — pirkimus) Istaigoje reglamentuoja Lietuvos
aktai bei Sis Aprasas.

4. Mazos vertés vieSuosius pirkimus Jstaigoje reglamentuoja VieSyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017-06-28 jsakymu Nr. 1S-97 patvirtintas mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas (toliau
— MVP aprasas) ir Sis Aprasas.

5. ApraSe vartojamos sgvokos:

5.1. Pirkimy iniciatoriai — Jstaigos direktoriaus jsakymu paskirti Jstaigos darbuotojai, kurie
nurodo poreikj jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby, koordinuoja (organizuoja) Istaigos
sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir
kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia sitilymus dél pirkimo sutarciy pratesimo, keitimo,
nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam ar netinkamai vykdanc¢iam pirkimo sutartyje
nustatytus jsipareigojimus, taikymo.

5.2. Pirkimy vykdytojai — VieSojo pirkimo komisija, MaZos vertés vieSojo pirkimo komisija
ir pirkimo organizatoriai. Jstaigos direktoriaus jsakymu paskirti Pirkimy vykdytojai, prie§ vykdant
pirkimus, turi pasiraSyti konfidencialumo pasizadéjimg (F-121) ir neSaliSkumo deklaracija (F-120).

5.3. Pirkimu organizatoriai — [staigos direktoriaus jsakymu paskirti [staigos darbuotojai,

kurie staigos numatyta tvarka organizuoja ir atlieka tik mazos vertés pirkimus.



5.4. VieSojo pirkimo komisija ir MaZos vertés vieSojo pirkimo komisija — [staigos
direktoriaus jsakymu sudaromos komisijos, kurios atitinkamai atlieka tarptautiniy bei supaprastinty
vieSyjy pirkimy procediiras ir mazos vertés supaprastinty vieSyjy pirkimy procediiras.

5.5. Kitos Aprase vartojamos pagrindinés sagvokos yra apibréztos [statyme, kituose viesuosius
pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose, iSskyrus tuos atvejus, kai Siame ApraSe atitinkamoms
sgvokoms suteikiama kitokia reikSmé, nei nustatyta [statyme.

6. Pasikeitus Aprase minétiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés akty redakcijos

nuostatos.

I1. PIRKIMU PLANAVIMAS

7.  Planuojant vieSuosius pirkimus sudaromas planuojamy vykdyti einamaisiais
biudzetiniais metais VSI ,,Ekoagros* vieSyjy pirkimy planas (toliau — Pirkimy planas) (F-125).

8.  Pirkimy plang rengia pirkimy skyriaus vadovas, pagal Pirkimy iniciatoriy pateiktus
numatomy pirkimy sarasus (F-122 formg). Pirkimy iniciatoriai ateinantiems biudZetiniams metams
numatomus pirkimus pradeda planuoti kiekvieny mety ketvirta ketvirt] ir iki kiekvieny mety
gruodzio 15 dienos rastu ir elektroniniu pastu (excel formatu) pateikia parengtus numatomy pirkimy
sarasus atsakingam asmeniui.

9.  Pries tvirtinant Istaigos direktoriui Pirkimy plang jsakymu, jis suderinamas su Istaigos
vyriausiuoju finansininku.

10. Pirkimy planas turi biti parengtas iki kiekvieny kalendoriniy mety vasario 15 dienos.
Taip pat kiekvienais metais pirkimy skyriaus vadovas ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinus
einamyjy mety Pirkimy plang — nedelsiant po patikslinimo, Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje
sistemoje (toliau — CVP IS) ir papildomai Jstaigos internetiniame puslapyje skelbia tais metais
planuojamy vykdyti vieSyjy pirkimy (i§skyrus mazos vertés pirkimus) suvesting (toliau — Suvesting).
Viesyjy pirkimy suvestiné skelbiama VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

11.  Pirkimai jstaigoje gali buti atliekami ir iki pirkimy plano patvirtinimo, juos suderinus
su Istaigos direktoriumi.

12.  Pirkimy plano patikslinima organizuoja pirkimy skyriaus vadovas. Patikslintas pirkimy
planas derinamas su Jstaigos vyriausiuoju finansininku ir tvirtinamas Istaigos direktoriaus.

13. Pirkimy planas nekeiCiamas, jeigu de¢l Istaigos nenumatyty aplinkybiy iSkyla poreikis
ypac skubiai vykdyti Pirkimy plane nenurodyta pirkima arba kai konkretaus pirkimo metu keiciasi

informacija, kuri apie §j pirkimg nenurodyta Pirkimy plane.



II1. PIRKIMU INICIJAVIMAS IR PASIRENGIMAS PIRKIMO PROCEDURU VYKDYMUI

14. VieSajam pirkimui inicijuoti Pirkimo iniciatorius rengia paraisSka pirkimui atlikti ir jos
prieda — pirkimo uzduotj (F-123) (toliau — Paraiska). Pirkimams, kuriy numatoma verté yra mazesné
nei 3 000 eury be PVM, ir pirkimams, vykdomiems naudojantis elektroniniu katalogu CPO.lt,
paraiskos priedas gali biiti nerengiamas, tac¢iau ParaiSkoje turi biiti aiskiai ir suprantamai nurodomos
pageidaujamos prekiy, paslaugy ar darby savybés, jy kiekiai, pasitilymy vertinimo kriterijus, gali buti
nurodomas siilomy kviesti tiekéjy saraSas, kita svarbi informacija. Paraiskoje pirkimo objektas
apibiidinamas taip, kad jj aiskiai biity galima nurodyti tiekéjams. Apibtidinant pirkimo objekta negali
biiti nurodytas konkretus modelis ar Saltinis, konkretus procesas ar prekés zenklas, patentas, tipai,
konkreti kilmé ar gamyba, dél kuriy tam tikroms jmonéms ar tam tikriems produktams biity
sudarytos palankesnés sglygos arba jie buty atmesti, iSskyrus atvejus, kai pirkimo objekto
nejmanoma apibiidinti tiksliai ir suprantamai. Siuo atveju batina nurodyti, kad priimtini ir pagal
savybes lygiaverciai objektai.

15. Pirkimo iniciatorius, rengdamas Paraiska:

15.1. turi atlikti rinkos tyrima, reikalingg pirkimo vertei nustatyti;

15.2. turi pagal galimybes taikyti aplinkos apsaugos kriterijus, igyvendinti energijos
vartojimo efektyvumo reikalavimus;

15.3. privalo nurodyti, ar prekés, paslaugos ar darbai jsigyjami naudojantis vieSosios jstaigos
CPO LT, atliekancios centrinés perkanciosios organizacijos funkcijas, elektroniniu katalogu
CPO.It™, jei Siame kataloge siilomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka Istaigos poreikius ir
pirkimo negalima atlikti efektyvesniu budu racionaliai naudojant tam skirtas léSas. Pirkimo
iniciatoriaus pasiraSytas sprendimas nevykdyti sitlomy prekiy, paslaugy ar darby pirkimo
naudojantis elektroniniu katalogu privalo biiti motyvuotas ir pateikiamas kartu su Paraiska;

15.4. nurodo, kad prekés, paslaugos ar darbai bus jsigyjami i§ VieSyjy pirkimy jstatymo 23
straipsnyje nurodyty jmoniy (jei pirkimas vykdomas vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 23
straipsnio nuostatomis).

16. ParaiSka, pries jg teikiant tvirtinti Jstaigos direktoriui (ar jj pavaduojan¢iam asmeniui),
suderinama su [staigos vyriausiuoju finansininku, uztikrinant, kad konkretus inicijuojamas pirkimas,
atsizvelgiant | Istaigos finansinius iSteklius, gali biiti vykdomas. ParaiSka derinama su ]staigos
pirkimy skyriaus vadovu, vedanciu pirkimy apskaita, kurio viza reiSkia suderintg pirkimo verte ir
suderintg galimg pirkimo biida.

17.  Pirkimo vykdytojas pirkimo procediiras pradeda po to, kai Istaigos direktorius ar ji
pavaduojantis asmuo patvirtina ParaiSka ir ji pirkimy skyriaus vadovo uZregistruojama Gaunamy

dokumenty vieSyjy pirkimy klausimais registre GVP (F-132).
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18.  Pirkimo vykdytojas atlieka pirkimg pagal Pirkimo iniciatoriaus ParaiSkoje nustatyta
pirkimo uzduot;.

19. Jeigu Paraiskoje nurodyta neiSsami informacija apie pirkimo objekta, Pirkimo
vykdytojas turi teis¢ pareikalauti ParaiSkos rengéjo (Pirkimo iniciatoriaus) jg patikslinti rasStu.
Informacija turi buti patikslinta raStu ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo reikalavimo patikslinti
informacijg gavimo dienos.

20. Istaigos darbuotojai Pirkimo vykdytojui savo kompetencijos ribose, privalo suteikti visg
pirkimo dokumentams parengti reikalingg informacija.

21. Pirkimo organizatorius, atlikdamas pirkimg rasStu, rengia pirkimo dokumentus ir juos
teikia tvirtinti Istaigos direktoriui (ar jj pavaduojanciam asmeniui). Pirkimo dokumentai turi buti
tiksliis, i§sams ir apimti visus konkre¢iam pirkimui atlikti reikalingus klausimus (priklausomai nuo

pasirinkto pirkimo btuido pagal §io apraso nustatytas atitinkamo pirkimo biido vykdymo procediiras).

IV. PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR ATLIKIMAS

22. Istaigos vieSiesiems pirkimams organizuoti ir atlikti jstaigos direktoriaus jsakymu:

22.1. sudaroma vieSyjy pirkimy komisija (toliau - Komisija) organizuoti ir atlikti
tarptautinius ir supaprastintus vieSuosius pirkimus, iSskyrus supaprastintus mazos vertés vieSuosius
pirkimus;

22.2. sudaroma mazos vertés viesyjy pirkimy komisija organizuoti ir atlikti supaprastintus
mazos vertés vieSuosius pirkimus (kai konkreciy prekiy ar paslaugy numatomo pirkimo sutarties yra
daugiau kaip 14 500 eury be PVM, bet maziau kaip 58 000 eury be PVM, o konkre¢iy darby
numatomo pirkimo sutarties verté yra daugiau kaip 14 500 eury be PVM, bet maziau kaip 145 000
eury be PVM);

22.3. paskiriami Jstaigos darbuotojai (toliau — Pirkimy organizatoriai), organizuoti ir atlikti
supaprastintus mazos vertes vieSuosius pirkimus (kai konkreciy prekiy, paslaugy ir darby numatomo
pirkimo sutarties verté nevirsija 14 500 eury be PVM).

23. Istaigos direktorius ar j; pavaduojantis asmuo gali pavesti pirkimg atlikti Komisijai,
neatsizvelgdamas | Apraso 22.2 ir 22.3 punktuose numatytas vertes ir aplinkybes.

24. Istaigos direktorius ar jj pavaduojantis asmuo gali pavesti pirkima atlikti Mazos vertés
vieSyjy pirkimy komisijai, neatsizvelgdamas j ApraSo 22.3 punkte numatytas vertes ir aplinkybes.

25. Komisija ir Mazos vertés vieSyjy pirkimy komisija vieSuosius pirkimus atlieka
vadovaudamiesi MVP apraSu, o supaprastintus (iSskyrus mazos vertés pirkimus) ir tarptautinius
vieSuosius pirkimus, Komisija atlieka tiesiogiai taikydama VieSyjy pirkimy jstatymo ir susijusiy

teisés akty nuostatas.



26. Pirkimy organizatoriai vieSuosius pirkimus atlicka vadovaudamiesi MVP aprasu.

27. Pirkimy vykdytojai, atlikdami pirkimg rastu, parengia pirkimy salygas ir pradeda
pirkima:

27.1. ne véliau kaip per 10 darbo dieny (prireikus $j terming Komisijos ar Mazos vertés
vieSyjy pirkimy komisijos pirmininkas gali pratesti) nuo techninés specifikacijos projekto
paskelbimo dienos;

27.2. ne veliau kaip per 10 darbo dieny nuo Paraiskos uzregistravimo dienos, jeigu techninés

specifikacijos projektas nebuvo skelbtas.

V. GINCU NAGRINEJIMAS

28. Tiekéjy pretenzijos dél pirkimo dokumenty, pirkimo procediiry, su pirkimu susijusiy
Istaigos veiksmy ar neveikimo teikiamos ir nagrinéjamos VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka.

29. Tiekejy pretenzijos dél Mazos vertés pirkimo dokumenty, Mazos vertés pirkimo
procediiry, su Mazos vertés pirkimu susijusiy [staigos veiksmy ar neveikimo teikiamos ir
nagrin¢jamos VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka. Tiekéjy pretenzijas nagringja Pirkimo
vykdytojas (Pirkimo organizatorius/ Mazos vertés vieSyjy pirkimy komisija) kartu su Mazos vertés
pirkima inicijavusiu Pirkimo iniciatoriumi.

30. Tiekéjy pretenzijas nagrinéja Pirkimo iniciatorius kartu su Pirkimo vykdytoju (Pirkimo
organizatoriumi / MaZos vertés vieSyjy pirkimy komisija / Komisija). Sprendimg dél pretenzijos

priima Pirkimo vykdytojas.

VI. PIRKIMU DOKUMENTAVIMAS

31. Pirkimy skyriaus vadovas 1§ pirkimo iniciatoriy priima tik Siame aprasSe nustatyta tvarka
suderintas ir patvirtintas paraiSkas, kurias registruoja gaunamy dokumenty vieSyjy pirkimy
klausimais registre GVP (F-132).

32. Pirkimy vykdytojai, atlikdami pirkimus raStu, rengia pirkimo dokumentus
vadovaudamiesi Apraso 25 ir 26 punktuose nurodyty dokumenty nuostatomis.

33. Pirkimo organizatorius tiekéjy pasitlymus fiksuoja Tiekéjy apklausos pazymoje (F-
124), isskyrus atvejus:

33.1. kai planuojamo pirkimo sutarties verté perkant prekes, paslaugas ar darbus nevirSija
1000 eury be PVM, o pirkimas vykdomas neskelbiamos apklausos btidu apklausiant 1 (vieng)
tiekéja. Siuo atveju, atlikes pirkima, pirkimo organizatorius, vizuoja gauta vykdyto pirkimo saskaita

faktura ar PVM saskaitg faktiira;



33.2. kai planuojamo pirkimo sutarties verté perkant prekes, paslaugas ar darbus nevirsija
1 000 eury be PVM, ir prekeés, paslaugos ar darbai yra jsigyjami jy pardavimo/teikimo vietose (pvz.:
parduotuvése vizualiai matant prekes ir/ar tik paslaugy, darby teikimo vietoje, tiekéjui nustatant
reikiamas atlikti paslaugas, darbus). Siuo atveju, atlikes pirkima, pirkimo organizatorius, vizuoja
gautg vykdyto pirkimo sgskaitg fakttirg ar PVM saskaitg faktiira;

33.3. kai pirkimas atlickamas neskelbiamos apklausos biidu apklausiant 1 (vieng) tiekéja, o
pirkimo sutartis sudaroma rastu.

Parengta Tiekéjy apklausos pazyma Pirkimo organizatorius suderina su [staigos vyriausiuoju
finansininku, ir teikia tvirtinti Jstaigos direktoriui ar jj pavaduojan¢iam asmeniui.

34. Pirkimy organizatoriai, atlike pirkimus, per 3 darbo dienas pateikia pirkimy skyriaus
vadovui su pirkimu susijusius dokumentus.

35. Komisija arba Mazos vertés vieSyjy pirkimy komisija kiekvieng sprendimg fiksuoja
protokoluose.

36. Komisija arba Mazos vertés viesyjy pirkimy komisija, atlikusi pirkima, per 3 darbo dieny
perduoda pirkimy skyriaus vadovui visus su pirkimu susijusius ir | byla susegtus dokumentus.

37. Pirkimy skyriaus vadovas vieSuosius pirkimus registruoja vieSyjy pirkimy zurnale (F-

126).

VIL VIESOJO PIRKIMO SUTARCIU VYKDYMAS

38. Pirkimo sutar¢iy vykdyma koordinuoja (organizuoja [staigos isipareigojimy vykdyma,
kontroliuoja pristatymo (atlikimo, teikimo) terminus, prekiy, paslaugy ir darby atitikt] sutartyse
numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, tiek¢jo finansiniy jsipareigojimy (baudos,
netesybos) vykdyma) pirkimo iniciatorius.

39. Jei pateiktoms prekéms ar suteiktoms paslaugoms priimti turi biiti sudaroma komisija,
isakymy projektai dél prekiy ar paslaugy ar darby priémimo komisijy sudarymo rengiami pirkimo
sutar¢iy vykdyma koordinuojancio asmens iniciatyva.

40. Kiekvienas pirkimo sutar¢iy vykdyma koordinuojantis asmuo privalo kontroliuoti ir

nedelsiant informuoti Jstaigos vadova ar ji pavaduojant] asmenj apie sutarties pazeidimus (netinkamag

sutarties vykdyma).

VIII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

41. Pirkimo dokumentai, pasitilymai, pasiilymy nagrinéjimo ir vertinimo dokumentai,
pirkimo sutartys, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai, nepaisant jy pateikimo biido, formos ir
laikmenos, saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka, taciau ne

maziau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos.



Priedai:

1. Nesaliskumo deklaracija (F-120) .

2. Konfidencialumo pasizadéjimas (F-121).

3. Pirkimy sarasas (F-122).

4. Paraiska atlikti vie$gjj pirkima (F-123).

5. Viesyjy pirkimy planas (F-125).

6. VieSyjy pirkimy zurnalas (F-126).

7. Gaunamy dokumenty viesyjy pirkimy klausimais registras GVP (F-132).



